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Hinweise zum Ausfiillen der Patientenbogen

» In das grau-hinterlegte Feld (links oben) konnen Sie individuelle Patientendaten
wie z. B. Adressdaten eingeben.

» Zwischen dem grau-hinterlegtem Feld und DGRh-Logo kdnnen Sie Ihr Klinik-
Logo wie folgt einflgen:

Meni Werkzeuge = Kommentieren — Stempel = Benutzerdefinierten Stempel erstellen...

Es offnet sich ein Fenster ,Bild fiir benutzerdefinierten Stempel auswéahlen®

zuf »Durchsuchen® klicken = Logo auf Server suchen — ,,auswéahlen®

;s offnet sich die Vorschau auf das Logo — ,,0k“

I—:n nachsten Fenster ,Benutzerdefinierten Stempel herstellen kdénnen Sie eine Kategorie
auswahlen, worunter das Logo abgespeichert wird, und dem Logo einen Namen zuweisen —
»OK*

Nun haben Sie Ihren eigenen Stempel kreiert, den Sie wieder auswéhlen und
einfigen konnen. Das geht so:

Meni Werkzeuge — Kommentieren — Stempel — Kategorie, die Sie vorher dem Logo zuge-
wiesen haben, z. B. ,,Geschéftlich® = Logo aus der Liste auswahlen

[Ggf. offnet sich an dieser Stelle ein Fenster ,Identitatseinrichtung“: Hier kénnen Sie |hre Da-
ten eingeben — ,fertig”]

Ihr Logo ist nun in das Dokument eingeflgt. Da es meist sehr groB angezeigt wird, missen
Sie es anklicken und an den Ecken bis zur optimalen GroBe kleiner ziehen. Zum Schluss ver-
schieben sie es an die gewlinschte Stelle.

> Fillen Sie die unterstrichenen Felder im Textfeld aus bzw. kreuzen Sie Zutref-
fendes an.

» Das letzte Blatt dient Ihren Unterlagen. Wenn gewiinscht, lassen Sie den Patien-
ten an der vorgesehenen Stelle unterschreiben, um den Erhalt des Informati-
onsblattes zu bestatigen.



